
ენთების ბუღალტერიის სკოლა

სილაბუსი



კურსი მოიცავს თეორიულ ნაწილს, 

აქტივობებს, სავარჯიშოებსა და 

აქტიურ პრაქტიკას, რათა

მსმენელებმა შეძლონ წარმატებული

საქმიანობის განხორციელება ამ

სფეროში.

ბუღალტერიის კომპლექსური კურსი

მიზნად ისახავს სტუდენტების

სრულფასოვან მომზადებას 

სხვადასხვა ტიპის ორგანიზაციებში

მუშაობისთვის

6 თვე

სტრუქტურამიზანი

ხანგრძლივობა

კურსის შესახებ

2 თვე

პრაქტიკა

კურსი მოიცავს შემდეგ საგნებს:
o საგადასახადო კანონმდებლობა
o ბუღალტერია
o Microsoft Excel
o საბუღალტრო პროგრამა „ბალანსი”
o პრაქტიკული დავალებები
o საგადასახადო პორტალი (“RS”)
o შრომის კოდექსის მიმოხილვა
o კორპორატიული სამართალი
o მოწვეული სპიკერები აქტუალურ თემებზე

კურსზე დასარეგისტრირებლად ეწვიეთ ბმულს



საგადასახადო კანონმდებლობის დეტალური კურსი

საქართველოს საგადასახადო სისტემის ზოგადი მიმოხილვა

საშემოსავლო გადასახადი

სპეციალური დაბეგვრის რეჟიმები

მოგების გადასახადი

შემოსავლების დაბეგვრა გადახდის წყაროსთან

ერთობლივი შემოსავალი და გამოქვითვები 

შემაჯამებელი შეხვედრა

შუალედური ტესტირება

1, 2, 3

4, 5

6

7, 8

9, 10

11, 12

13

14

დამატებული ღირებულების გადასახადი (დღგ) 

აქციზი/იმპორტი 

ქონების გადასახადი 

საგადასახადო დავალიანების გადახდის უზრუნველყოფა

საგადასახადო კონტროლი და საგადასახადო შემოწმება

საგადასახადო დავა და საგადასახადო შეთანხმება

საგადასახადო სამართალდარღვევათა სახეები და პასუხისმგებლობა

RS.GE - ის მიმოხილვა (პირველადი საგადასახადო დოკუმენტები, დეკლარაციები და ა.შ)

შემაჯამებელი შეხვედრა

ფინალური გამოცდა

15,16, 17,18

19

20

21

23

24

25

შეხვედრა თემატიკა

პრაქტიკა2 თვე

22

ხანგრძლივობა:

25 შეხვედრა

48 საათი

ტრენერი: 

ზურაბ არსენაშვილი, საგადასახადო დეპარტამენტის 

ხელმძღვანელი



ბუღალტერიის დეტალური კურსი

1. ბუღალტრული აღრიცხვის მიმოხილვა

1, 2

შეხვედრა თემატიკა

თეორიული ნაწილი პრაქტიკული ნაწილი

პროგრამის ინტერფეისის გაცნობაბუღალტერიის არსი 

ანგარიშთა გეგმის ჩვენება
სამეურნეო სუბიექტების ორგანიზაციულ-
სამართლებრივი ფორმები

კომპანიის დამატებაბუღალტრული აღრიცხვის რეგულირება

ბრუნვითი უწყისის გახსნა და აწყობაფინანსური ანგარიშგების კომპონენტები 

მომხმარებლების მართვაბუღალტრული აღრიცხვის პრინციპები

ანგარიშგებების ნახვა (მოგება-ზარალი, ბალანსი, 
ფულადი ნაკადების ანგარიშგება)დაინტერესებული მხარეები

3, 4

2. ბუღალტრული ბალანსი

ანგარიშთა გეგმის გაცნობააქტივების არსი და კლასიფიკაცია

ანგარიშთა გეგმაში ანგარიშის დამატებავალდებულებების არსი და კლასიფიკაცია

მომწოდებლის ბარათის გავლასაკუთარი კაპიტალი

მყიდველის ბარათის გავლასაბალანსო ტოლობა

თანამშრომლის ბარათის გავლაშემოსავლები და ხარჯები

ბუღალტრული ოპერაციის დამატება 
ბუღალტრული ანგარიშები და ანგარიშთა 
გეგმა

5, 6

3. ფულადი საშუალებების აღრიცხვა
ვალუტების დამატება და ვალუტის კურსების 
ჩატვირთვანაღდი ფული სალაროში

საბანკო ანგარიშების შექმნა და მათი ბუღალტრული 
ანგარიშებისა დამატებაფული საბანკო ანგარიშებზე

წესების დამატება და მათი შექმნის პირობები
ანგარიშებს შორის ტრანსფერი და 
კონვერტაცია

ბანკის ამონაწერის შეტვირთვა და გატარება

ფულის გასვლისა და შემოსვლის დოკუმენტები

სალაროს შემოსვლისა და გასვლის დოკუმენტების 
შექმნა

7

8

შემაჯამებელი შეხვედრა

ქვიზი

ხანგრძლივობა:
36 შეხვედრა
72 საათი

ტრენერი: მარიამ ბარბაქაძე,
საოპერაციო პროცედურების განვითარებისა და
შიდა აუდიტის დეპარტამენტის ხელმძღვანელი



ბუღალტერიის დეტალური კურსი

4. შესყიდვები

9, 10,
11, 12

შეხვედრა თემატიკა

თეორიული ნაწილი პრაქტიკული ნაწილი

მომწოდებლის ბარათის გავლა და ექსელით შეტვირთვაშესყიდვების მიმოხილვა

ნომენკლატურის ბარათის გავლადღგ-ს განმარტება და გაანგარიშება

ძირითადი საშუალებების ბარათის გავლაშესყიდვების დოკუმენტების მიმოხილვა

პროგრამის დაკავშირება “RS”-თანკრედიტორული დავალიანება

ზედნადებების ჩამოტვირთვამომწოდებელზე გადახდილი ავანსები

ფაქტურების ჩამოტვირთვასაშემოსავლო გადასახადი

13, 14

5. სასაქონლო-მატერიალური მარაგები

ნომენკლატურის საცნობარო ბარათი და ექსელით 
შეტვირთვა

სასაქონლო-მატერიალური მარაგების არსი და 
კლასიფიკაცია

საწყობების დამატება და საქონლის გადაადგილება
სასაქონლო-მატერიალური მარაგების 
აღრიცხვა და თვითღირებულება

საქონლის ჩამოწერა, ჩანაცვლება და წარმოებასაკუთარი პროდუქციის წარმოება

უარყოფითი ნაშთების უწყისი
სასაქონლო მატერიალური ფასეულობების 
აღრიცხვის მეთოდები

ღირებულებითი და რაოდენობითი უწყისები
სასაქონლო-მატერიალური ფასეულობების 
ინვენტარიზაცია

ღირებულებითი უწყისი საქონლის მიხედვითდოკუმენტაცია

15

16

შემაჯამებელი შეხვედრა

გამოცდა



6. ძირითადი საშუალებები და არამატერიალური აქტივები

17, 18

შეხვედრა თემატიკა

თეორიული ნაწილი პრაქტიკული ნაწილი

ძირითადი საშუალების შესყიდვა (ზედნადებით და 
ხელით)არსი, კლასიფიკაცია და აღიარება
ძირითადი საშუალების გადატანა მარაგების 
ანგარიშიდან

ძირითადი საშუალების/არამატერიალური 
აქტივების შეფასება

ძირითადი საშუალების ბარათის გავლაგრძელვადიანი აქტივების აღრიცხვა
ძირითადი საშუალების კატეგორიების დამატება 
(რაოდენობრივი და არარაოდენობრივი)

გრძელვადიანი საშუალებების ცვეთა და 
ამორტიზაცია

ამორტიზაციის პარამეტრებიცვეთის მეთოდები

ცვეთის დარიცხვაცვეთის ბუღალტრული აღრიცხვა

19, 20

7. გაყიდვები
მყიდველის ბარათის გავლა და ექსელით შეტვირთვაამონაგები რეალიზაციიდან

გაყიდვის გატარება და მის საფუძველზე ზედნადებისა 
და ფაქტურის გაწერაგაყიდვების დამადასტურებელი დოკუმენტები

გაყიდვების კორექტირებადებიტორული დავალიანება

გაცემული ზედნადებების ჩამოტვირთვარეალიზებული საქონლის უკან დაბრუნება

რეალიზაციის ზედნადების ჩამოტვირთვასაეჭვო მოთხოვნები

გაყიდვების უწყისიმიღებული ავანსები

21, 22

8. უცხოურ ვალუტაში განხორციელებული შესყიდვები და გაყიდვები
ხელშეკრულებებით აღრიცხვაშესყიდვები უცხოელი მომწოდებლებისგან

ფულის შემოსვლის/გასვლის დოკუმენტში ვალუტის 
შეცვლაგაყიდვები უცხოელ მყიდველებზე

გაყიდვის ოპერაციის გატარება ვალუტაშისაკურსო სხვაობა

იმპორტიბუღალტრული გატარებები

იმპორტის დღგ-ს და დამატებითი ხარჯების განაწილება
დებიტორულ-კრედიტორული დავალიანებები 
ვალუტაში

სავალუტო საშუალებების გადაფასება

23

24

შემაჯამებელი შეხვედრა

ქვიზი

ბუღალტერიის დეტალური კურსი



9. შრომის ანაზღაურება და ანგარიშვალდებული პირები

25, 26,
27,28

შეხვედრა თემატიკა

თეორიული ნაწილი პრაქტიკული ნაწილი

თანამშრომლის ბარათის გავლაშრომის ანაზღაურება
დარიცხვები და დაკავებები (მათ შორის დაზღვევის 
სარგებელი და დაკავება)

ხელფასის საშემოსავლო და საპენსიო 
გადასახადი

ხელფასის დარიცხვა და გადახდაანგარიშვალდებული პირი და მასთან 
დაკავშირებული ოპერაციები

საშემოსავლო გადასახადის განაკვეთებიმივლინების არსი, გაანგარიშება და აღრიცხვა

თანამშრომლებთან ანგარიშსწორების უწყისი

29, 30

10. საკუთარი კაპიტალი და დივიდენდები
კაპიტალის ჩვენება ბრუნვით უწყისშისაკუთარი კაპიტალის არსი და სტრუქტურა

კაპიტალის ზრდის/შემცირებისა და დივიდენდის 
გაცემის საბანკო გატარებები

კაპიტალის სტრუქტურა სააქციო 
საზოგადოებაში

დივიდენდისა და შესაბამისი გადასახადების დარიცხვა
შეზღუდული პასუხისმგებლობის 
საზოგადოება

დივიდენდი
ბუღალტრული გატარებები და 
გაანგარიშებები

31, 32

11. სესხები და სხვა საწარმოებში განხორციელებული ინვესტიციები
სესხის განმარტება და აღრიცხვა

პროცენტის აღრიცხვა

ინვესტიციები სხვა საწარმოებში

35

36

შემაჯამებელი შეხვედრა

გამოცდა

33, 34

12. ფინანსური ანგარიშგება
ფინანსური ანგარიშგების არსი და 
კომპონენტები
ფინანსური მდგომარეობის ანგარიშგება 
(ბალანსი)
მოგება-ზარალის ანგარიშგება
საკუთარი კაპიტალის ცვლილებების 
ანგარიშგება
ახსნა-განმარტებითი შენიშვნები

პრაქტიკა2 თვე

ბუღალტერიის დეტალური კურსი



ექსელის დეტალური კურსი

Home ინსტრუმენტის ბრძანებების გამოყენება რეპორტების შედგენისას;

Data ინსტრუმენტების გამოყენება რეპორტებში:

 Sort & Filter;

 Advanced Filter

 Custom Sort

 Subtotal

გართულებული IF ფუნქცია (IF, IFS, OR, AND) პრაქტიკული

სამუშაოები;

Lookup ტიპის ფუნქციები (HLookup. VLookup, Match, Index);

რეპორტებში გამოსაყენებელი ფუნქციები:

 Sumif, Sumifs, Countif, Countifs, Averageif, Averageifs

სხვადასხვა რეპორტების მომზადება ფუნქციების გამოყენებით (საშემოსავლო

დეკლარაცია, დღგ, ქონებისა და მოგების დეკლარაციების აწყობა)

1

2

3

4

5

6

შემაჯამებელი შეხვედრა

შუალედური გამოცდა

ფინანსური ფუნქციები & სესხის გრაფიკის შედგენის პრინციპები:
 FV
 PV
 Rate
 Nper
 PMT
 IPMT
 PPMT

PivotTable-ის გამოყენება რეპორტებში; What-if ანალიზის ფუნქციები (Goal seek, Data Table) 

& BEP ( ნულოვანი მოგების წერტილის) ანალიზი & Solver ფუნქცია

შემაჯამებელი შეხვედრა

7

8

10

11

12

შეხვედრა თემატიკა

ფინალური გამოცდა13

9 რეპორტების აწყობა ( ბალანსი, მოგება-ზარალი, ფულადი სახსრების მოძრაობა)

ტრენერი:  ლაშა ნაკანი, რეპორტინგის დეპარტამენტის
ხელმძღვანელი

ხანგრლივობა:
13 შეხვედრა
26 საათი



გამოცდები ტარდება გადასახადებში, ბუღალტერიასა 

და ექსელში. 

სტუდენტები ფასდებიან შემდეგი სამი კომპონენტით: 
 დასწრება - 20%
 შუალედური გამოცდა - 30%
 საბოლოო გამოცდა - 50%

სერტიფიკატი გაიცემა სამივე გამოცდის შედეგებით. 
გამოცდების საშუალო მაჩვენებელი უნდა 
აღემატებოდეს 60%-ს.

კოეფიციენტი საგნებზე განაწილებულია 
შემდეგნაირად:
საგადასახადო: 30%
ბუღალტერია: 50%
ექსელი: 20%

გამოცდები

სტუდენტების შეფასება

სერტიფიკატი

კურსის შეფასება და სერთიფიცირება

კურსზე დასარეგისტრირებლად ეწვიეთ ბმულს


